ZA,RZADZENIE Nr 12/’2016
WOJTA GMINY BRZEZNIO
z dnia 04 marca 2016 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Brzezniu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. z 2015 r., poz. 1515 ze zmianami) i art. 53 ustawy z dnia
11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci ( Dz.U. z 2016 r.,
poz. 195) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Brzeznio Nr 58/2015
z dnia 31.12.2015 r. — Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
w Brzezniu — dodaje si¢ § 26a o nastepujacej tresci:

§ 26a. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. realizacji $wiadczenia
wychowawczego - Rodzina 500 Plus nalezg sprawy:
Kompleksowa organizacja i wykonywanie zadan wynikajgcych z przepisow
prawa o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci, a w szczegdlnosci:
1. Przyjmowanie, rejestrowanie i kompletowanie wnioskéw o przyznanie
$wiadczenia wychowawczego.
2. Prowadzenie dokumentacji z zakresu $wiadczenia wychowawczego.
3. Sporzadzanie projektu decyzji administracyjnych w sprawach $wiadczen
wychowawczych.
4. Wprowadzanie wnioskéw do systemu informatycznego $wiadczen
wychowawczych.
5. Doradztwo, informowanie klientow o sposobie zatatwienia ustawowo
naleznych §wiadczen oraz o wymaganych dokumentach.
6. Prowadzenie postepowan w przedmiocie przyznawanych $wiadczen
zgodnie
Z przepisami prawa.
7. Opracowywanie bilanséw potrzeb, sprawozdawczosci, zestawien, list
wyptat
w przedmiocie powierzonego zadania.
8. Zwracanie si¢ do Kierownika GOPS o przeprowadzenie wywiadu
srodowiskowego w celu weryfikacji wydatkowania $wiadczenia
wychowawczego zgodnie z przeznaczeniem.

Stanowisko do znakowania uzywa symbolu ,,PP”.



§ 2. Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Brzezniu z dnia 31.12.2015 r. pod nazwg ,,Wykaz stanowisk i etatow”
otrzymuje nowg tres¢ w brzmieniu stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Brzezniu z dnia 31.12.2015 r. pod nazwg ,,Schemat organizacyjny Urzedu
Gminy w Brzezniu” otrzymuje nowg tre$¢ w brzmieniu stanowigcym
Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr LjoXota Kubiak




Zatacznik Nr 1

Wykaz stanowisk i etatow.

g o =

Stanowiska ds.:

el oo B R Al

Wéjt Gminy — 1 etat

Sekretarz Gminy, Kierownik USC — 1 etat

Skarbnik Gminy — 1 etat

Kierownik Referatu Rolnictwa, Gospodarki Komunalne;j
i Ochrony Srodowiska — 1 etat

ewidencji ludnosci i dowodow osobistych — 1 etat,
kancelaryjno-organizacyjnych — 1 etat,

obstugi rady gminy i zamoéwien publicznych — 1 etat,
ksiegowosci budzetowej 1 kadr — 1 etat,

ksiegowosci budzetowej — 2 etaty,

ksiegowosci podatkowej — 1 etat,

wymiaru podatku i optat — 1 etat,

gospodarki gruntami i budownictwa - 1 etat,
rolnych i lokalowych —1 etat,

10.drogownictwa — 1 etat,

11.ochrony srodowiska i gospodarki wodnej — 1 etat,

12.obronnych i p.poz — 1 etat,

13.0obstugi informatycznej — 1 etat,

14.obstugi prawnej — 0,5 etatu,

15.obstugi technicznej — 1,5 etatu,

16.realizacji $wiadczenia wychowawczego - Rodzina 500 Plus —

1 etat.

Razem: 21 etatow
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